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証
明
書
関
係

各種証明書の発
行

次の各種証明書については，総合校舎A号館１階ロビーに設置の証明書自動
発行機で発行できます。
１～４年次生
在学証明書，健康診断証明書（学内健康診断を受診した者），学校学生生徒
旅客運賃割引証（学割証）
３年次後期，４年次のみ発行可能
成績証明書
４年次生のみ発行可能
卒業見込証明書
３年次以下の学生でその他証明書の発行が必要な者は，学部学務グループで
証明書交付願により申し込んでください。（発行には所定の日数がかかりま
すので余裕を持って早めに申し込んでください。即日発行はできません。）

学部学務グループ

身
分
関
係

休学願

※身分移動（休学，休学延長，復学，留学，退学）については，全て事前に
指導教員・教務委員から承諾を得る必要があります。

疾病その他の事由により２ヶ月以上修学することができない場合，休学事由
を付して休学を願い出てください。
休学願の提出期限は，原則として休学しようとする日から起算して１ヶ月前
までとします。（疾病の場合は，医師の診断書を添付してください。）

学部学務グループ

復学願
休学期間満了の場合，または休学期間であっても休学事由が消滅した場合に
は，原則として復学しようとする日から起算して１ヶ月前までに復学願を提
出してください。（疾病の場合は，医師の診断書を添付してください。）

退学願 退学しようとする日から起算して１ヶ月前までに手続きを行ってください。
なお，退学する学期の授業料を完納しなければなりません。

氏名変更 改正のため氏名変更が生じたら，速やかに学部学務グループに届け出てくだ
さい。

現住所等の変更
本人の現住所，連絡先等が変更になった場合は，速やかに履修登録システム
で新情報を入力してください。また，保証人に関する変更についても同様に
入力してください。

学生証の再発行

紛失や盗難，在籍期間延長のために再発行が必要な場合は，学部学務グルー
プで学生証再発行申請書を交付します。
再発行には，35×25㎜のカラー写真および再発行用カード（350円，生協ブッ
クセンター販売）が必要になります。
※在籍期間延長の場合は，再発行用カードは不要です。

そ
の
他

各種奨学金制度

日本学生支援機構奨学金，その他各種奨学金の詳細については，学生部学生
支援課へ問い合わせてください。
※奨学金受給者で，休学等の身分移動や，氏名・現住所等の変更が生じた場
合には，学生部学生支援課で手続きが必要になります。

学生部学生支援課
043-290-2178，2169

通学証明

通学定期券を購入する場合は，学生証の裏に通学証明シールを貼付すること
で通学証明として利用することができます。通学証明シールを必要とする者
は，学部学務グループに申し出てください。通学証明シールは，原則として，
JR区間のみ，または京成電鉄区間のみで有効です。
それ以外の電車区間・バス等については学部学務グループで予め「通学証明
書」を発行してもらう必要があります。（即日発行はできません。）

学部学務グループ

自転車通学

通学のため，構内へ自転車で乗り入れる場合は，自転車通学登録が必要です。
自転車通学をする者は，事前に生協住まい・アルバイト紹介センターで自転
車等入構許可申請及びステッカー購入申込書の交付を受け，自転車等入構許
可ステッカーを購入してください。（学部学務グループでの手続きは不要で
す。）

生協住まい・アル
バイト紹介セン
ター
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他 学 部 履 修 許 可 願

　

 年　　月　　日

文学部長

　　　　　　　　　　　　　 殿

　　　　　　 年度入学　　　　　学科

　　　　　　　 学生証番号　　　　　 L 　　　　　氏名 ㊞

（　 　）学部の下記科目を履修したいので、ご許可くださるよう手続きをお願いいたします。

記

履　修　科　目 教　　員　　名 承 認 ㊞ 期 別 単 位 数 曜日・時限

※　 「学部開放科目」または「西千葉地区共通化科目」「他学部用教育学部教職科目」として指定されて
いるもの以外の他学部開講科目を履修する場合に提出すること。

他 学 部 履 修 許 可 願

　

 年　　月　　日

　（　　　　　）学部長

　　　　　　　　　　　　　 殿

　　　　　　 年度入学　　　　　学科

　　　　　　　 学生証番号　　　　　 L 　　　　　氏名 ㊞

（　 　）学部の下記科目を履修したいので、ご許可くださるよう手続きをお願いいたします。

記

履　修　科　目 教　　員　　名 承 認 ㊞ 期 別 単 位 数 曜日・時限

※　 「学部開放科目」または「西千葉地区共通化科目」「他学部用教育学部教職科目」として指定されて
いるもの以外の他学部開講科目を履修する場合に提出すること。

（
切
　
り
　
離
　
さ
　
ぬ
　
こ
　
と
）



履修登録システムで登録できない場合に利用

履修登録用紙（文学部生用）
　

平成　　年　　月　　日提出　

学 生 証 番 号 学　科 年次 氏　　　名

L

　

　普遍教育科目，文学部開講専門教育科目，学部開放科目及び教育学部開講他学部用科目については，
履修登録システムで登録できますが，上記以外の科目については登録できませんので，この用紙に必要
事項を記入し履修登録期間内に学務グループに提出してください。
　なお，記入事項に誤りがあると，履修登録できませんので，時間割等の変更がないかどうかを開設学
部でよく確認の上，間違いの無いよう記入してください。

登録する授業科目

期別 曜日 時限 授　業　科　目　名 担当教員名 開設学部


